Annex Il M - Introduction to DSF platform

Open procedure for the in-house management of the
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Printing Shop

Digital Store Front

Digital Store Front (DSF) e l'interfaccia
web per accedere ai servizi di stampa
del Real Estate and Facili>es Service



il programma e raggiungibile digitando nella barra
del browser hAp://dsf/dsf
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 JascriAa Welcome accanto al vostro nome conferma che il sistema
vi ha riconosciuto e che potete iniziare la navigazione per
effeAuare le richieste

* A destra del vostro nome cliccare su Logout per uscire dal
programma

* Sopra al Logout trovate un Help online
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In My Account
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cliccare su Browse per accedere ai modelli di stampa
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Teaching and Conference Materials & il modello per
richiedere fascicoli con o senza coper>ne su
cartoncino colorato, guide, libreR etc.

Theses e Working Paper sono modelli gia
preformaAa> per >po di carta e stampa, lo stesso
per la finitura che prevede, la brossura per le tesi e
quella a nastro per i WP. Per segnalare le pagine che
necessitano di essere stampate a colori, occorre
farlo aAraverso una sezione specifica spiegato
nell’esempio specifico.

Invita>ons questo modello consente la scelta di

cartoncini e buste abbinate, incluso quelle
is>tuzionali presen> in cancelleria, per l'uso di invi>
per cerimonie ufficiali. N.B. €& necessario una
gius>ficazione e approvazione da parte
dell'amministrazione.

Flyer - Leaflet - Poster con>ene vari servizi di stampa
per produrre una locandina, un programma, un
pieghevole, un cartello laminato/plas>ficato ecc.

LeAerhead — LeAerhead only paPer — Envelopes &
possibile richiedere la stampa della leAera su Carta
Intestata incluso il testo della comunicazione.
Oppure un piccolo stock (100/200) ordinabile dalle
Segretarie di Dipar>mento per uten> che non hanno
diriR di stampa. Le buste intestate EUI

TuAe le richieste inviate, prima di essere processate,
saranno soggeAe all’approvazione del responsabile
del servizio.

Il programma consen>ra, in futuro, di visualizzare il
costo del lavoro.
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e In base alla scelta del lavoro richiesto, il programma
predispone le schermate con le sole opzioni ineren> alla

richiesta soAomessa, evitando di proporre servizi non
necessari alla >pologia del lavoro.

* cliccare su Begin, nel modello scelto, per accedere alla procedura
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