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Allegato E (Offerta tecnica)  

 

OP/EUI/REFS/2015/002 

 
GARA CON PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA DI MATERIALE DI 
CANCELLERIA E PRODOTTI VARI PER USO UFFICIO, NECESSARI AL FUNZIONAMENTO DEGLI 
UFFICI DELL’ISTITUTO UNIVERSITARIO EUROPEO, MEDIANTE L’UTILIZZO DI PIATTAFORMA 

ELETTRONICA PER L’INVIO DI ORDINI ONLINE 
 

OFFERTA TECNICA 

 

Il sottoscritto  ..................................................................  nato a  ..................................... Prov. ( .…)  

In qualità di legale rappresentante dell’impresa  

 ...........................................................................................................................................................  

Con sede in  .......................................... Via  .......................................................................  N. .........   

Partita iva  ...............................................................  Codice Fiscale  ....................................................................  

Al fine di concorrere all’aggiudicazione della fornitura di materiale di cancelleria occorrente all’Istituto 
Universitario Europeo, presenta la seguente offerta tecnica/progetto di servizio: 
 

1. Descrivere in maniera dettagliata l’organizzazione del servizio dal momento della 
ricezione dell’ordine, alla consegna dei prodotti richiesti. Nel caso in cui l’Impresa 
offra un proprio portale per la gestione degli ordini, specificare le caratteristiche 
tecniche dello stesso facendo riferimento a quanto descritto nella seconda parte 
dell’articolo 9.1 del Capitolato Tecnico.  
Indicare inoltre la procedura che l’Impresa intende applicare per la sostituzione di 
prodotti difformi da quelli richiesti o difettosi. 

 
 
 

 

 

2. Specificare i tempi di consegna, indicando eventuali incrementi rispetto a quanto 
richiesto all’articolo 9.2 del Capitolato Tecnico e le modalità di trasporto utilizzate 
(specificare se avviene con mezzi propri oppure attraverso corrieri). Indicare inoltre il 
tempo minimo per l’evasione di un ordine urgente dal momento della richiesta.  
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Allegato E (Offerta tecnica)  

 

 

 

 

 
 

3. Con riferimento alle caratteristiche tecniche minime dei prodotti di cancelleria 
ecologici descritte all’articolo 11.2 del Capitolato Tecnico, indicare la tipologia, la 
qualità e quantità degli eventuali prodotti ecologici offerti in sostituzione degli articoli 
di cancelleria tradizionale.   
 
 
 
 
 
 
 

 
 

4. Fornire eventuali informazioni aggiuntive e/o migliorie che l’Impresa ritiene 
necessario offrire per il miglioramento del servizio. 

  
 
 
 
 
 
 

 
 

5. Con riferimento alle caratteristiche tecniche minime ed i requisiti di conformità 
richiesti all’articolo 11 del Capitolato Tecnico, indicare nella tabella sottostante la 
marca, modello e produttore di ciascun prodotto offerto. 

 

DESCRIZIONE PRODOTTO Marca Modello Produttore 

CUCITRICE da tavolo alti spessori - 24/10 -    
    

Capacità max.120 fogli.    

CUCITRICE da tavolo medi spessori - 24/6 - 24/8   
    

Capacità almeno 40 fogli    
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DESCRIZIONE PRODOTTO Marca Modello Produttore 

CUCITRICE a pinza bassi spessori   
    

Capacità 100 punti max.15/30 fogli    

PUNTI METALLICI Medi spessori - 24/6 
  

    
  

PUNTI METALLICI Alti spessori - 24/8, 24/10 

  

  
  
 

  
  

PUNTI METALLICI Bassi spessori 21/4 
  
  

  

  

  

LEVAPUNTI a pinza in ferro nichelato   
  

  

 
    

PUNTINE DA DISEGNO A TRE PUNTE NICHELATE 
  

  
  

    

FERMAGLI ZINGATI     
  

 N.3 - 28 mm,  N.4 - 32 mm, N.5 - 49 mm, N.6 - 58 mm     

PORTASCOTCH GRANDE   
  

  

da tavolo- fino a 19 mm / 66m     

PORTASCOTCH PICCOLO     
  

da tavolo- fino a 19 mm / 33m     

SCOTCH GRANDE   
  

  

19 mm/66m     

SCOTCH PICCOLO   
  

  

15 mm / 33m     

COLLA SOLIDA   
  

  

 Stick  gr.22     

COLLA LIQUIDA    
  

  

 In tubetto a penna ml. 50     

ELASTICI A SOTTILE    

  

  

di Puro Lattice 60/120 mm     
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DESCRIZIONE PRODOTTO Marca Modello Produttore 

ELASTICI A BAVETTA    
  

  

di Puro Lattice 120 mm      

PERFORATORE  (Grande) 2 fori distanza fissa     
  

passo 8 cm guida regolabile almeno 60 fogli      

PERFORATORE  (Piccolo) 2 fori distanza fissa     
  

passo 8 cm guida regolabile capacità foratura 25 fogli      

FORBICI UFFICIO punte arrotondate   
  

  

acciaio cm.18 impugnatura abs     

PORTAPENNE IN METALLO   
  

  

Traforato colore argento     

REGGILIBRO AD L IN METALLO VERNICIATO   
  

  

 Dimensioni L13,5XH17,5       

RIGHELLO 30 cm   
  

  

Realizzato in plastica trasparente     

CONTENITORE PER CORRISPONDENZA EUROPOST   
  

  

in polisterolo antistatico Dim. (25,5x34,5x6,5)     

CESTINO GETTACARTA IN METALLO   
  

  

Traforato colore argento     

MATITA NERA HB-2   
  

  

      

MATITA NERA HB-2 + GOMMA   
  

  

      

TEMPERAMATITE IN METALLO  2 fori    
  

  

      

GOMMA BIANCA in vinile per matita   
  

  

      

PENNA SFERA MONOUSO, con fusto trasparente e 
cappuccio colore Blu, Nero, Rosso   

  

  

     

PENNARELLO IN FIBRA con tratto scrittura EXTRA FINE     
  

colore Blu, Nero, Rosso     
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DESCRIZIONE PRODOTTO Marca Modello Produttore 

PENNARELLO PUNTA SINTETICA INDEFORMABILE   
  

  

colore Blu, Nero, Rosso - inchiostro a base di acqua scrittura 
morbida 

    

MARCATORE AD INCHIOSTRO PERMANENTE   
  

  

punta tonda 4m/m colore Blu, Nero, Rosso     

EVIDENZIATORE CON PUNTA A SCARPELLO 
    

  

Tratto 4 mm - colore Giallo, Rosa, Verde, inchiostro a base 
acqua 

  

BLOC NOTES A PUNTO METALLICO F.to A4   
  

  

con almeno 70 fogli – Bianco, Quadretti, Righe     

BLOC NOTES A PUNTO METALLICO F.to A5   
  

  

con almeno 70 fogli – Bianco, Quadretti     

BLOC NOTES A PUNTO METALLICO F.to A6   
  

  

con almeno 70 fogli - Bianco     

QUADERNO A PUNTO METALLICO F.to A4   
  

  

con almeno 40 fogli – Quadretti, Righe     

QUADERNO A PUNTO METALLICO F.to A5   
  

  

con almeno 40 fogli – Quadretti, Righe     

BLOCCO STENO     
  

F.to. 22X12,5     

CARTELLE A TRE LEMBI   
  

  

24,3 x 34 Colori Vari      

CARTELLE CON GANCI    
  

  

Colori vari  f.to A4     

CARTELLE TRASPARENTI AD L    
  

  

f.to A4 - Colore BLU, VERDE, GRIGIO, ROSSO, GIALLO     

CARTELLE AD AGHI IN PVC - COPERTINA TRASPARENTE       
  

f.to A4 Colore BLU, ROSSO, VERDE, GIALLO     

BUSTE TRASPARENTI PORTADOCUMENTI    

  

  

Realizzate in polipropilene f.to 22x30 foratura universale     
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DESCRIZIONE PRODOTTO Marca Modello Produttore 

REGISTRATORI LEITZ IN CARTONE DORSO 5 E DORSO 8 CON 
PRESSINO     

  

F.to A4      

COPRIDORSI AUTOADESIVI Colorati    
  

  

 Per raccoglitori H 4 cm e H 8 cm.     

RUBRICA ALFABETICA  PER RACCOGLITORI     
  

  

Realizzata in polipropilene con foratura universale     

PRESSINI FERMAFOGLI    
  

  

Con aghi in metallo e fascia in plastica extra forte     

PORTARIVISTE CON DORSO SCRIVIBILE   
  

  

 f.to A4       

CARTELLA PORTAPROGETTI DORSO 4/5 
    

  

Chiusura interne ed esterna con bottoni a pressione   

CILINDRO INCHIOSTRATORE   
  

  

 per Calcol. Olivetti 812/692 e 192/582     

ROTOLI CARTA per Calcolatrici   
  

  

Larg..262/264 D232 57 mm.     

TIPP-EX Liquido    
  

  

 Correttore     

POST-IT MM. 76 x 76 notes 654, 38 x 51 notes 653, 76 x 127 
notes 655     

  

     

BUSTE BIANCHE CAMPIDOGLIO   
  

  

F.to 12x18     

BUSTE BIANCHE CON TAGLIO DRITTO E CHIUSURA A STRIP   
  

  

F.to 11x23 - Gr.80     

BUSTE A SACCO INTERNOGRAFATE CON CHIUSURA A STRIP   
  

  

F.to 16x23  - Colore Bianco     

BUSTE A SACCO INTERNOGRAFATE CON CHIUSURA A STRIP     
  

F.to 19x26 Colore Bianco      

BUSTE A SACCO INTERNOGRAFATE CON CHIUSURA A STRIP   
  

  

F.to 23x33 Colore Bianco     
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DESCRIZIONE PRODOTTO Marca Modello Produttore 

BUSTE A SACCO INTERNOGRAFATE CON CHIUSURA A STRIP     
  

F.to 260x360 Colore bianco     

PENNARELLO PER LAVAGNA MAGNETICA   
  

  

Punta a scalpello - Tratto 3-6 Colore Blu, Nero, Rosso, Verde     

CANCELLINO PER LAVAGNA MAGNETICA   
  

  

Corpo in plastica e superficie pulente in feltro     

BLOCCHI CARTA PER LAVAGNA A FOGLI MOBILI DA 70 FOGLI 
F.to 64x95     

  

     

CARTELLE CON PRESSINO COLORI ASSORTITI   
  

  

F.to 34x25     

ETICHETTE ADESIVE   
  

  

F.to 105x36mm (16 per foglio)     

SCOTCH AVANA IMBALLAGGIO   
  

  

F.to 50mm x 66m avana     

SCATOLA D'IMBALLAGGIO PER ARCHIVIO- ART.1   
  

  

 F.to 40x30x26     

PILA ALCALINA 1,5 V Stilo   
  

  

Conf. 4 pezzi     

PILA ALCALINA 1,5 V Mini Stilo   
  

  

Conf. 4 pezzi     

PORTA-NOMI   
  

  

 Con Clip e Spilla f.to 5,4x9     

PANNELLO MEMO TAK 558 
f.to 45x58 con 4 angoli adesivi 

  
  
  

  

  
  
  

Allegare alla presente dichiarazione, le schede tecniche di ciascun prodotto offerto debitamente 
sottoscritte, dalle quali sia dimostrabile il rispetto delle caratteristiche tecniche e dei requisiti di 
conformità di cui all’articolo 11 del Capitolato Tecnico. 

(firma leggibile e per esteso del legale rappresentante e timbro dell’Impresa) 

 

__________________________________________________________________ 


