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Istruzioni	
  per	
  richiedere	
  il	
  materiale	
  di	
  cancelleria	
  
 

 Ogni	
   fornitura	
  potrà	
  essere	
  ottenuta	
  unicamente	
  dietro	
  compilazione	
  della	
   specifica	
   richiesta	
  
on-­‐line	
  “Forniture	
  and	
  office	
  supplies”,	
  reperibile	
  sulla	
  rete	
  locale	
  (Intranet),	
  presso	
  il	
  Sito	
  WEB	
  
dell’Istituto,	
  all’indirizzo	
  

http://www.eui.eu/Logistics/Internal/OrderOfficeSupplies.shtml.	
  

 Per	
  meglio	
  identificare	
  il	
  materiale	
  da	
  ordinare,	
  ad	
  ogni	
  articolo	
  è	
  stata	
  abbinata	
  una	
  foto	
  che	
  è	
  
possibile	
  vedere	
  cliccando	
  sulla	
  lente	
  d’ingrandimento	
  posizionata	
  accanto	
  al	
  codice.	
  

 È	
   possibile	
   inserire	
   un	
   commento,	
   oppure	
   informazioni	
   aggiuntive	
   inerenti	
   gli	
   articoli	
   di	
  
cancelleria	
  ordinabili,	
  mediante	
  il	
  Link:	
  “You	
  may	
  add	
  a	
  comment	
  or	
  message	
  to	
  your	
  order”.	
  

 Le	
   richieste	
   per	
   forniture	
   fuori	
   catalogo	
   dovranno	
   pervenire	
   separatamente	
   per	
   E-­‐Mail	
  
all’indirizzo:	
   alessandro.coccioli@eui.eu	
   menzionando	
   ogni	
   elemento	
   utile	
   a	
   permetterne	
  
l’individuazione	
  e	
  l’acquisto.	
  

 Il	
  Servizio	
  Logistico	
  si	
  riserva	
  di	
  valutare,	
  di	
  dare	
  seguito	
  a	
  richieste	
  che	
  risultassero	
  eccessive.	
  

 La	
   distribuzione	
   delle	
   forniture	
   avrà	
   luogo,	
   di	
   norma,	
   due	
   volte	
   alla	
   settimana	
   (martedì	
   e	
  
venerdì).	
  

	
  
	
  

Instructions	
  to	
  order	
  office	
  supplies	
  
 

 Office	
   supplies	
   can	
   only	
   be	
   ordered	
   by	
   filling	
   in	
   the	
   on-­‐line	
   request	
   form	
   “Office	
   Supplies”,	
  
which	
  can	
  be	
  found	
  on	
  the	
  Intranet	
  at	
  the	
  address	
  

http://www.eui.eu/Logistics/Internal/OrderOfficeSupplies.shtml.	
  

 Each	
  article	
  is	
  accompanied	
  by	
  a	
  photo,	
  which	
  can	
  be	
  seen	
  by	
  clicking	
  on	
  the	
  magnifying	
  glass	
  
next	
  to	
  each	
  code.	
  

 You	
  can	
  insert	
  a	
  comment	
  or	
  specification	
  regarding	
  the	
  article	
  to	
  be	
  ordered	
  by	
  clicking	
  on	
  the	
  
link:	
  “You	
  may	
  add	
  a	
  comment	
  or	
  message	
  to	
  your	
  order”.	
  

 Orders	
   for	
   off-­‐catalogue	
   office	
   supplies	
   must	
   be	
   made	
   separately	
   by	
   sending	
   an	
   e-­‐mail	
   to:	
  
alessandro.coccioli@eui.eu	
   specifying	
   as	
   clearly	
   as	
   possible	
   the	
   article	
   you	
   wish	
   to	
   have	
  
purchased.	
  

 The	
  Logistics	
  Service	
  reserves	
  the	
  right	
  to	
  refuse	
  to	
  fill	
  orders	
  it	
  considers	
  unacceptable.	
  

 Office	
  supplies	
  will	
  be	
  delivered	
  twice	
  a	
  week	
  (Tuesday	
  and	
  Friday).	
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INDICE / INDEX

AA - Accessorio da Ufficio / Office Stationery                                                                             

AB - Scrittura e Correttori / Writing and Correction Products

AC - Blocco Appunti, Quaderno, Carta a Protocollo / Notebook, Notepad, Legal Paper

AE - Raccoglitore, Cartella e Accessori / Folder, Filing and Accessories

AF - Materiale di consumo calcolatrici / Calculator Machine Consumables 

AG - Foglietti Gialli Riposizionabili / Repositionable Yellow Notes 

AH - Buste Varie / Envelopes and Bags

AI - Materiale per Lavagna / Whiteboard Accessories

AJ - Materiale per Timbri / Accessories for Stamps

AL - Etichette Adesive / Removable Labels

AP - Scatola per Imballaggio e Accessori / Archivial Boxes and Accessories

AR - Batterie-Pile / Batteries

AS - Supporti Magnetici per Archiviazione / Computer Supplies for Storages

AV - Pannello memo, Porta-Nome da Conferenza / Memory Panel, Conference Name Badge

* Materiale ordinabile solo per e-mail / Items that can be ordered only by e-mail
** Richiesta tramite e-mail riservate per spedizioni speciali / Request must be made via e-mail reserved 
for special delivery
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AA  - Accessori da Ufficio Office Stationery

AA-000010 CUCITRICE ALTI SPESSORI 120 
Fogli 																																																																										                                                             

HEAVY DUTY STAPLER UP TO 
120 Strips        

*

AA-000020 CUCITRICE MEDI SPESSORI 40 
fogli

STAPLER UP TO 40 Strips            

AA-000030 CUCITRICE BASSI SPESSORI 15 
fogli

STAPLER UP TO 15 Strips

AA-000040 PUNTI METALLICI 24/8 - FINO A 
40 fogli

METALLIC STAPLES 24/8 - UP 
TO 40 Strips   

AA-000060 PUNTI METALLICI 24/13 - FINO A 
80 fogli

METALLIC STAPLES 24/13 - UP 
TO 80 Strips

AA-000070 PUNTI METALLICI 24/15 FINO A 
120 fogli

METALLIC STAPLES 24/15 - UP 
TO 120 Strips                                                                                                                                                                                                                                                  

AA-000080 PUNTI METALLICI FINO A 15 fogli                                                                                                                            METALLIC STAPLES UP TO 15 
Strips                                                                                                                                                                                                                                                         

AA-000090 LEVAPUNTI STAPLE REMOVER   

AA-000100 PUNTINE DA DISEGNO DRAWING PINS   

AA-000120 FERMAGLI N.3 PAPER CLIPS N.3

AA-000130 FERMAGLI N.4 PAPER CLIPS N.4 
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AA-000140 FERMAGLI N.5 PAPER CLIPS N.5

AA-000150 FERMAGLI N.6 PAPER CLIPS N.6

AA-000160 PORTASCOTCH GRANDE HEAVY SELLOTAPE 
DISPENSER

*

AA-000170 PORTASCOTCH PICCOLO SMALL SELLOTAPE 
DISPENSER

AA-000180 NASTRO ADESIVO 
TRASPARENTE (19m/66m)                                                                                                                                                                                                                                          

LARGE SELLOTAPE 
TRASPARENT (19mm/66m)

AA-000190 NASTRO TRASPARENTE 
(15mm/33m)

SMALL SELLOTAPE 
TRASPARENT (15mm/33m)

AA-000220 COLLA LIQUIDA LIQUID GLUE

AA-000230 ELASTICO SOTTILE (60/120mm)                                                                                                                                                                                                                                    RUBBER BAND (60/120mm)

AA-000240 ELASTICO BAVETTA (120mm) RUBBER BAND (120mm)

AA-000250 PERFORATORE GRANDE LARGE HOLE PUNCH *

AA-000260 PERFORATORE PICCOLO SMALL HOLE PUNCH  

AA-000280 FORBICI PER UFFICIO OFFICE SCISSORS
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AA-000300 PORTAPENNE PEN HOLDER

AA-000320 RIGHELLO 30cm PLASTIC RULER 30cm

AA-000350 CONTENITORE PER 
CORRISPONDENZA

LETTER TRAY

AA-000360 CESTINO PER CARTA                                                                                                                                                                                                                                              PAPER WASTE BIN *

AB  - Scrittura e Correttori Writing and Correction 
Products

AB-001010 MATITA NERA N.2 (senza gomma)                                                                                                                                                                                                                                  BLACK PENCIL N.2 (without 
eraser)

AB-001030 MATITA NERA HB + GOMMA BLACK HB PENCIL WITH 
ERASER

AB-001050 TIPP-EX LIQUIDO CORRECTION FLUID

AB-001060 TEMPERAMATITE PENCIL SHARPENER  

AB-001070 GOMMA PER MATITA PENCIL ERASER 

AB-001080 PENNA A SFERA BLU BLUE BALLPOINT PEN

AB-001090 PENNA A SFERA NERA BLACK BALLPOINT PEN
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AB-001100 PENNA A SFERA ROSSA RED BALLPOINT PEN

AB-001110 PENNARELLO FINE BLU BLUE FINE FELT-TIP PEN

AB-001120 PENNARELLO FINE NERO BLACK FINE FELT-TIP PEN

AB-001130 PENNARELLO FINE ROSSO RED FINE FELT-TIP PEN

AB-001140 PENNARELLO BLU MEDIO BLUE FELT-TIP PEN

AB-001150 PENNARELLO NERO MEDIO BLACK FELT-TIP PEN

AB-001160 PENNARELLO ROSSO MEDIO RED FELT-TIP PEN

AB-001170 PENNARELLO INDELEBILE 
NERO

LARGE BLACK PERMANENT 
MARKER

AB-001180 PENNARELLO INDELEBILE 
ROSSO

LARGE RED PERMANENT 
MARKER

AB-001181 PENNARELLO INDELEBILE BLEU LARGE BLUE PERMANENT 
MARKER

AB-001190 EVIDENZIATORE GIALLO YELLOW  HIGHLIGHTER

AB-001200 EVIDENZIATORE ROSA PINK HIGHLIGHTER
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AB-001210 EVIDENZIATORE VERDE GREEN HIGHLIGHTER

AC  - 
Blocco Appunti, 
Quaderno, Carta a 
Protocollo

Notebook, Notepad, 
Legal Paper

AC-002010 BLOCCO APPUNTI QUADRETTI - 
DIN A4

SQUARED NOTEPAD - DIN A4 

AC-002020 BLOCCO APPUNTI RIGHE -  DIN 
A4                                                                                                                                                                                                                                                             

LINED NOTEPAD - DIN A4  

AC-002040 BLOCCO APPUNTI QUADRETTI - 
DIN A5                                                                                                          

SQUARED NOTEPAD - DIN A5 *

AC-002060 QUADERNO QUADRETTI 31 x 
21,5

SQUARED EXERCISE BOOK 
31 x 21,5

AC-002070 QUADERNO A RIGHE  31 x 21,5 LINED EXERCISE BOOK  31 x 
21,5

*

AC-002100 QUADERNO A RUBRICA 
ALFABETICA

ADDRESS BOOK

AC-002110 BLOCCO STENO STENOGRAPHER'S NOTEPAD

AC-002200 CARTA PROTOCOLLO A RIGHE - 
(200 Fogli)

LINED WHITE LEGAL PAPER - 
(200 Sheets)

AC-002220 CARTA PROTOCOLLO A 
QUADRETTI - (200 Fogli)

SQUARED WHITE LEGAL 
PAPER - (200 Sheets)

*
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AE  - Raccoglitore,Cartella e 
Accessor

Document 
Presentation,Filing and 
Accessories

AE-005020 CARTELLA DI CIRCOLAZIONE 
(Colori vari)  210 x 297

INTERNAL MAIL FOLDER 
(Assorted colors) 210 x 297

AE-005021 CARTELLA STAMPATA PER 
CONFERENZA

CONFERENCE DOCUMENT 
WALLET 

*

AE-005081 BUSTA DI CIRCOLAZIONE INTERNAL MAIL ENVELOPE 

AE-005090 CARTELLA TRE LEMBI CARDBOARD FOLDER *

AE-005100 CARTELLA CON GANCI (Colori 
vari)

FOLDER WITH METALLIC 
HOOK ( Assorted colours)

AE-005150 CARTELLINA TRASPARENTE  
BLU

BLUE TRANSPARENT 
POCKET FOLDER

AE-005180 CARTELLINA TRASPARENTE  
ROSSO

RED TRANSPARENT POCKET 
FOLDER

AE-005190 CARTELLINA TRASPARENTE 
GIALLO

YELLOW TRANSPARENT 
POCKET FOLDER

AE-005200 CARTELLINA DI PRES. AD AGHI 
BLU

BLUE FILE FOLDER

AE-005210 CARTELLINA DI PRES. AD AGHI 
ROSSO

RED FILE FOLDER

AE-005250 BUSTA TRASPARENTE CON 
FORI

TRANSPARENT PUNCHED 
POCKET 
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AE-005260 CLASSIFICATORE NUMERICO NUMERICAL FILE *

AE-005270 CLASSIFICATORE ALFABETICO ALPHABETIC FILE *

AE-005280 CLASSIFICATORE ALFABETICO 
A SOFFIETTO

ALPHABETIC MULTIPART FILE *

AE-005300 RACCOGLITORE CON 
PRESSINO PER DOCUMENTI A4 - 
1050

A4 RING BINDER - 1050

AE-005310 RACCOGLITORE CON 
PRESSINO PER DOCUMENTI A4 -
1080

 A4 RING BINDER - 1080

AE-005320 DORSO ADESIVO BIANCO PER 
RACCOGLITORE 1050                                                                                                                     

WHITE LABELS FOR RING 
BINDER 1050

AE-005330 DORSI ADESIVI BIANCHI PER 
RACCOGLITORI 1080                                                                                                                       

WHITE LABELS FOR RING 
BINDER 1080

AE-005340 RUBRICA A-Z PER 
RACCOGLITORI                                                                                                           

ALPHABETIC INSERTABLE 
INDEX

AE-005360 PORTARIVISTE                                                                                                                                         MAGAZINE FOLDER

AE-005430 CARTELLA PORTAPROGETTI                                                                                                                                                                                                                                         FILING BOX *

AE-005520 CARTELLE FIRMA 8 
SCOMPARTIMENTI                                                                                                                                                                                                                                                 

8 COMPARTMENT FOLDER

AE-005530 CARTELLE FIRMA 16 
SCOMPARTIMENTI                                                                                                                                                                                                                                                 

16 COMPARTMENT FOLDER *
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AE-005160 CART. SOSPESA ARMADIO 
33cm.                                                                                                       

HANGING FOLDER 33cm.

AE-005170 CART. SOSPESA CLASS. MIS. 39 
CM.                                                                                                 

HANGING FOLDER 39cm.

AE-005230 DIVISORI PER RACCOGLITORI 
(Colori vari)                                                                                                 

DIVIDERS FOR FOLDERS 
(Assorted Colours)

AF  - Materiale di consumo 
per calcolatrici Machine Consumables

AF-006201 CILINDRO INCHIOSTRATORE 
PER CALCOLATRICE OLIVETTI 
812/692                                                                   

INK ROLL SUPPLIES FOR 
OKIVETTI CALCULATOR 
812/692                             

AF-006202 CILINDRO INCHIOSTRATORE 
PER CALCOLATRICE OLIVETTI 
582

INK ROLL SUPPLIES FOR 
OLIVETTI CALCULATOR 582                             

AF-006400 ROTOLO CARTA PER 
CALCOLATRICE                                                                                                           

PAPER ROLL FOR 
CALCULATOR

AG  - Foglietti Gialli 
Riposizionabili

Repositionable Yellow 
Notes

AG-007110 FOGLIETTI ADESIVI 
RIPOSIZIONABILI  75 x 75                                                                                                 

STICKY NOTES 75 x 75

AG-007120 FOGLIETTI ADESIVI 
RIPOSIZIONABILI  38 x 50                                                                                                   

STICKY NOTES 38 x 50

AG-007121 FOGLIETTI ADESIVI 
RIPOSIZIONABILI  76 x 127                                                                                                      

STICKY NOTES 76 x 127
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AH         Buste Varie Envelopes

AH-008230 BUSTA CON STRIP ADESIVO 230 
x 110                                                                                                                   

ENVELOPE WITH ADHESIVE 
STRIP 230 x 110

AH-008231 BUSTA CAMPIDOGLIO 11 x 22                                                                                                            CAMPIDOGLIO AIRMAIL 
ENVELOPE 11 x 22

AH-008260 BUSTA 160 x 230                                                                                                                                          ENVELOPE 160 x 230

AH-008270 BUSTA 190 x 260                                                                                                                                                  ENVELOPE 190 x 260

AH-008280 BUSTA 230 x 330                                                                                                                                                      ENVELOPE 230 x 330

AH-008280 BUSTA 260 x 360                                                                                                                                             ENVELOPE 260 x 360

AH-008320 BUSTA IMBOTTITA - 15 X 21                                                                                                                                AIR BUBBLE ENVELOPE - 15 X 
21

**

AH-008321 BUSTA IMBOTTITA - 18 X 26                                                                                                                                AIR BUBBLE ENVELOPE - 18 X 
26

**

AH-008330 BUSTA IMBOTTITA - 22 X 26                                                                                                                                AIR BUBBLE ENVELOPE - 22 X 
26

**

AH-008340 BUSTA IMBOTTITA - 23 X 33                                                                                                                                AIR BUBBLE ENVELOPE - 23 X 
33 

**

AH-008360 BUSTA IMBOTTITA - 27 X 36                                                                                                                                AIR BUBBLE ENVELOPE - 27 X 
36 

**
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AH-008370 BUSTA IMBOTTITA - 30 X 44                                                                                                                                AIR BUBBLE ENVELOPE - 30 X 
44 

**

AH-008390 BUSTA IMBOTTITA PER CD / 
DVD - 10 X 18                                                                                                                                

AIR BUBBLE ENVELOPE FOR 
CD's / DVD's - 10 X 18  

**

AI - 
 Materiale per 
Lavagna,Pannelo 
Memo,Porta-Nomi

Whiteboard 
Accessories,Memory 
Panel,Badges 

AI-009000 PENNARELLO BLU PER 
LAVAGNA                                                                                                                           

BLUE WHITEBOARD MARKER

AI-009010 PENNARELLO ROSSO PER 
LAVAGNA                                                                                                                     

RED WHITEBOARD MARKER

AI-009020 PENNARELLO NERO PER 
LAVAGNA                                                                                                                        

BLACK WHITEBOARD 
MARKER

AI-009030 PENNARELLO VERDE PER 
LAVAGNA                                                                                                                    

GREEN WHITEBOARD 
MARKER

AI-009060 CIMOSA PER LAVAGNA                                                                                                                                       ERASER FOR WHITEBOARD

AI-025050 BLOCCHI CARTA PER LAVAGNA                                                                                                                         PAPER ROLL FOR FLIP 
CHART

AJ  - Materiale per timbri Accessories for Stamps

AJ-010000 TAMPONE PER TIMBRO BLU BLUE STAMP PAD

AJ-010010 TAMPONE PER TIMBRO NERO                                                                                                                                                                                                                                        BLACK STAMP PAD
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AJ-010020 TAMPONE PER TIMBRO ROSSO                                                                                                                                                                                                                                       RED STAMP PAD

AJ-010030 INCHIOSTRO PER TAMPONE 
BLU

BLUE INK FOR STAMP PAD  

AJ-010040 INCHIOSTRO PER TAMPONE 
NERO                                                                                                                                                                                                                                                           

BLACK INK FOR STAMP PAD

AJ-010050 INCHIOSTRO PER TAMPONE 
ROSSO                                                                                                                                                                                                                                                          

RED INK FOR STAMP PAD

AJ-06/4910 TAMPONE ESTRAIBILE PER 
TIMBRO NERO PRINTY 4710                                                                                   

BLACK REPLACEMENT PAD 
FOR PRINTY 4710

AJ-06/4911 TAMPONE ESTRAIBILE PER 
TIMBRO NERO PRINTY 4911                                                                                       

BLACK REPLACEMENT PAD 
FOR PRINTY 4911

AJ-06/4912 TAMPONE ESTRAIBILE PER 
TIMBRO NERO PRINTY 4912                                                                              

BLACK REPLACEMENT PAD 
FOR PRINTY 4912

AJ-06/4913 TAMPONE ESTRAIBILE PER 
TIMBRO NERO PRINTY 4913                                                                                 

BLACK REPLACEMENT PAD 
FOR PRINTY 4913

AJ-06/4916 TAMPONE ESTRAIBILE PER 
TIMBRO NERO PRINTY 4916                                                                             

BLACK REPLACEMENT PAD 
FOR PRINTY 4916

AJ-06/4924 TAMPONE ESTRAIBILE PER 
TIMBRO NERO PRINTY 4924                                                                               

BLACK REPLACEMENT PAD 
FOR PRINTY 4924

AJ-06/4928 TAMPONE ESTRAIBILE PER 
TIMBRO NERO PRINTY 4928                                                                             

BLACK REPLACEMENT PAD 
FOR PRINTY 4928

AJ-0606/50 TAMPONE ESTRAIBILE PER 
TIMBRO NERO PRINTY 6/50                                                                              

BLACK REPLACEMENT PAD 
FOR PRINTY 6/50
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AJ-0606/53 TAMPONE ESTRAIBILE PER 
TIMBRO NERO PRINTY 6/53                                                                                

BLACK REPLACEMENT PAD 
FOR PRINTY 6/53

AJ-0606/56 TAMPONE ESTRAIBILE PER 
TIMBRO NERO PRINTY 6/56                                                                                

BLACK REPLACEMENT PAD 
FOR PRINTY 6/56

AL- Etichette adesive Removable Labels

AL-012010 ETICHETTA ADESIVA 127 X 49.2                                                                                                                   REMOVABLE LABEL 127 X 
49.2                                                                                                       

AL-012041 ETICHETTE ADESIVE PER 
STAMPANTI (Fino a 16 per foglio) 
Scatola da 100

REMOVABLE LABELS FOR 
PRINTER (Up to 16 for sheet) 
Pack of 100

AL-012045 ETICHETTE ADESIVE PER 
ARCHIVI - Scatola da 100                                                                                         

RING BINDER REMOVABLE 
LABELS - Pack of 100

AP - Scatola per Imballaggio e 
Accessori

Archivial Boxes and 
Accessories 

AP-017020 SCOTCH DA IMBALLAGGIO                                                                                                                           PACKAGING TAPE

AP-017040 SCATOLA DA IMBALLAGGIO PER 
ARCHIVIO 40 x 30 x 26                                                                                                           

STORAGE BOX FOR ARCHIVE 
40 x 30 x 26

*

AR - Batterie-Pile Batteries

AR-019350 PILA ALCALINA LR6 / AA                                                                                                                             BATTERY LR6 / AA 

AR-019351 PILA ALCALINA LR3 / AAA                                                                                                                           BATTERY LR3 / AAA 
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AS - Supporti Magnetici per 
Archiviazione

Computer Supplies for 
Storages

AS-CD-R CD-WRITE SINGLE PRINTABLE

AS-CD-RW CD-WRITABLE SINGLE 
PRINTABLE

AS-DVD-R DVD-WRITE SINGLE PRINTABLE

AS-DVD-R MINI DVD-R WRITE SINGLE FOR 
VIDEOCAMERA

*

AS-DVD-RW DVD-RE-WRITABLE SINGLE *

AS-DVD-RW MINI DVD-RW 2x SPEED.30 FOR 
VIDEOCAMERA

*

AV - Pannelo Memo,Porta-
Nomi per Conferenza

Memory Panel,Badges 
for Conference

AV-025010 PORTA-NOME CON SPILLA                                                                                                                                     NAME BADGE WITH CLIP

AV-025020 PANNELLO MEMO TAK 558                                                                                                                                    MEMOBOARD TAK 558
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